
ESPERIENZA LAVORATIVA

Assistente amministrativo 
I.C. PIA PERA già Lucca 3 [ 06/09/2023 – Attuale ] 

Città: Lucca 
Paese: Italia 

Area Amministrativo/Contabile, Posta e Protocollo

Assistente amministrativo 
I.C. Lucca 7 [ 08/09/2022 – 31/08/2023 ] 

Città: Lucca 
Paese: Italia 

Ufficio didattica

Assistente amministrativo 
Polo Scientifico Tecnico Professionale "E. Fermi - G. Giorgi" [ 06/10/2021 – 10/06/2022 ] 

Città: Lucca 
Paese: Italia 

Valutazione GPS, gestione casi Covid, supporto ufficio didattica - part-time h 30/36

Assistente amministrativo 
I.C. Altopascio [ 27/09/2021 – 30/06/2022 ] 

Città: Altopascio 
Paese: Italia 

Supporto ufficio didattica - part-time h 6/36

Coordinamento amministrativo e contabile PON Avviso 19146 del 06 luglio 2020 
Istituto Paritario MARIA MONTESSORI [ 10/2020 – 09/2021 ] 

Città: Somma Vesuviana (NA) 
Paese: Italia 

Assistente amministrativo 
Scuola Secondaria di 1^ Grado Paritaria MARIA MONTESSORI [ 01/09/2021 – 04/10/2021 ] 

Città: Somma Vesuviana (NA) 
Paese: Italia 

Responsabile amministrativo 
Scuola Secondaria di 1^ Grado Paritaria MARIA MONTESSORI [ 11/10/2018 – 31/08/2021 ] 

Città: Somma Vesuviana (NA) 
Paese: Italia 

Francesco Pio Ponsiglione 
Nazionalità: Italiana  Data di nascita: 11/06/1993  Sesso: Maschile  

  

 

Numero di telefono: (+39) 320084411 Indirizzo e-mail: f.p.ponsiglione@gmail.com 

Abitazione: Via Ercole Cantone n. 147, 80038 Pomigliano d'Arco (NA) (Italia) 

mailto:f.p.ponsiglione@gmail.com


Assistente amministrativo 
Scuola Secondaria di 1^ Grado Paritaria MARIA MONTESSORI [ 03/10/2017 – 10/10/2018 ] 

Città: Somma Vesuviana (NA) 
Paese: Italia 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

Laurea triennale in Economia Aziendale L-18 
Università Telematica PEGASO [ 27/10/2022 ] 

Voto finale: 102/110 – Livello EQF: Livello 6 EQF 
Tesi: La Previdenza Complementare nelle PA: impatto del Fondo Espero sul mondo della Scuola 

SKILL Dattilografia - Attestato di addestramento professionale 
Comune di Sperone (AV) e ICONEA [ 12/12/2020 ] 

Certificato di qualificazione professionale di OPERATORE AMMINISTRATIVO 
Regione Campania / Cooperativa Demetra Formazione [ 23/09/2020 ] 

Indirizzo: 80035 Nola (NA) (Italia) 
Livello EQF: Livello 3 EQF 

• Essere in grado di eseguire il trattamento di documenti amministrativo-contabili
• Essere in grado di gestire posta e protocollo
• Essere in grado di redigere lettere commerciali

Diploma di Istituto Tecnico sett. Tecnologico ind. Informatica e Telecomunicazioni art.
Informatica 
I.T.I. E. BARSANTI [ 07/07/2018 ] 

Indirizzo: 80038 Pomigliano d'Arco (NA) (Italia) 
Voto finale: 86/100 – Livello EQF: Livello 4 EQF 

Diploma nel Corso Professionale di Studio in Fumetto 
Scuola Internazionale di Comics – Sede di Napoli [ 13/10/2014 – 15/07/2017 ] 

Città: Napoli 
Paese: Italia 

Attestato di fine Anno Corso di Colorazione Digitale 
Scuola Internazionale di Comics – Sede di Napoli [ 13/10/2014 – 09/07/2015 ] 

Città: Napoli 
Paese: Italia 

Diploma Liceo Scientifico 
Liceo Classico/Scientifico Vittorio Imbriani, 80038, Pomigliano d’Arco (NA), Italia [ 
09/2007 – 05/07/2012 ] 

Voto finale: 95/100 – Livello EQF: Livello 4 EQF 

PEKIT Expert 
P.E.K.I.T. Project / Fondazione Sviluppo Europa [ 31/03/2010 ] 

COMPETENZE LINGUISTICHE 

Lingua madre: italiano 



Altre lingue: 

inglese 

ASCOLTO B2  LETTURA B2  SCRITTURA B2  

PRODUZIONE ORALE B1  INTERAZIONE ORALE B1  

Patente di guida: B

Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato

COMPETENZE DIGITALI 

Certificazione PEKIT Expert /  ECDL /  Adobe Photoshop, Adobe Illustrator (livello base) /  Video editing and
video making /  Gestione Siti Web /  Padronanza nella comprensione e gestione di software, anche complessi /
Comprensione base dei principali linguaggi di programmazione 

PATENTE DI GUIDA 

HOBBY E INTERESSI 

Gestione del progetto AnimeeManga.it 

Produzione di news, recensioni nell’ambito dell’animazione e del fumetto giapponese. Gestione sito-web e
produzione video.

VOLONTARIATO 

Bibliotecario 
[ Biblioteca dei Ragazzi I CARE c/o Centro Socio-Culturale ETS Giorgio La Pira di Pomigliano d’Arco ] 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice
in materia di protezione dei dati personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati
personali”. 

Lucca, 21/11/2023  

 

Francesco Pio
Ponsiglione
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